
Licencia por ocupar otra plaza 

 

Guadalajara, Jalisco; a _____ de ______ de 202__ 

 

Mtra. Karla Alejandrina Planter Pérez 

Rectora General de la Universidad de Guadalajara 

Presente: 

At’n. Mtro. Eduardo Gómez Sánchez 

Rector del Centro Universitario de Ciencias de la Salud 

 

Por este conducto me dirijo a usted, con la finalidad de solicitar licencia sin goce de sueldo a mi 

nombramiento de: ____________________________, código _____________ y carga horaria de ____ 

horas, por el siguiente periodo: 

 

Del _______________ al ________________ de 202____. 

 

Lo anterior, por pasar a ocupar otra plaza dentro de la misma institución. 

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo. 

 

Atentamente 

 

_____________________________ 

Nombre y firma del trabajador 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c.c.p. Mtra. Mirna Elizabeth González Barrón – Coordinadora General de Recursos Humanos 

c.c.p. Dra. Geomara Chávez López. - Coordinadora de Personal del CUCS 

 

 

Nombre, firma y sello del Jefe 

Inmediato o Jefe de Unidad 

 

Vo. Bo. 

Mtro. Eduardo Gómez Sánchez 

Rector del Centro Universitario de 

Ciencias de la Salud 

 

Nombre, firma y sello del Jefe de 

Departamento o Coordinador de 

Área  


