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® PIENSAY

Cambio de Horario

Dra. Geomara Chavez Lopez
Coordinadora de Personal

Centro Universitario de Ciencias de la Salud
Presente

At'n. Lic. Omar Alonso Acosta Pulido
Jefe de la Unidad del Personal Administrativo y de Servicio

Por este conducto y de comun acuerdo con el trabajador, solicito el cambio de horario temporal del
C. , cddigo de trabajador: ,
nombramiento: ,y carga horaria: ,

extension: , quedando de la siguiente manera:

Lunes a viernes de: a horas.
Sabados de: a horas.
Otro:

Lo anterior surtiendo efecto a partir del dia: de del 202

Senalando que, de ser necesario para un mejor funcionamiento del Departamento o drea asignada, el
trabajador se incorporara al horario que indica su nombramiento, previo aviso a la Coordinacién de
Personal.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Guadalajara, Jal; a de del 202__.

Nombre y firma Jefe Inmediato Nombre y firma Trabajador Nombre y firma Jefe de
Departamento o Coordinador de
Area

NOTA:

e El cambio de horario debe entregarse por lo menos con 7 dias de anticipacién en la
Coordinacién de Personal.

e El trabajador debe presentarse a laborar en su horario habitual, hasta que la Coordinacién de
Personal le notifique que se autorizé el cambio de horario solicitado.
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