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Anexo: ¿qué documentos pueden ser presentados como factura o 

invoice? 
 
 

Una factura es un documento comercial que registra la información relativa a la compra o 
venta de un bien o servicio. Tiene validez fiscal y legal, por lo que se considera prueba de 
que una operación se ha realizado entre dos partes, de forma correcta y satisfactoria. 
 
El invoice es un documento equivalente a la factura en otros países diferentes a México. 
La información de ambos documentos debe responde a qué, quién, cómo, cuándo, dónde 
y por qué de una actividad comercial entre cliente y empresa. Además, debe incluir lo 
siguiente: 
 

• La leyenda FACTURA o INVOICE 

• Código único de FACTURA o INVOICE 

• Empresa con la cual se hace la transacción 

• Domicilio legal de la empresa 

• Datos de contacto de la empresa 

• Datos del comprador  

• Fecha de la transacción 

• Concepto de la transacción 

• Monto de la transacción  

• Métodos de pago aceptados (opcional) 
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Es importante que recalcar que para razones de la convocatoria, el invoice debe incluir, 
explícitamente, el nombre de la Universidad de Guadalajara. Si es revista nacional la 
factura incluirá los datos fiscales de la institución; si es internacional el invoice debe 
contener el nombre y domicilio de la Universidad de Guadalajara.  
 
Es común que al realizar el pago vía electrónica a la revista, esta envíe automáticamente 
un recibo o comprobante. Siempre es necesario cerciorarse de que el documento 
presentado sí sea un invoice y no un documento diferente. 
 
El invoice es un documento mandatorio para dar inicio a la solicitud y no es 
sustituible por algún documento diferente. 
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EJEMPLO DE RECEPCIÓN ADECUADA DE UN INVOICE 


