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Anexo 1: ;qué documentos pueden ser presentados como
factura o invoice?

Una factura es un documento comercial que registra la informacion relativa a la
compra o venta de un bien o servicio. Tiene validez fiscal y legal, por lo que se
considera prueba de que una operacion se ha realizado entre dos partes, de
forma correcta y satisfactoria.

El invoice es un documento equivalente a la factura en otros paises diferentes a
México. La informacién de ambos documentos debe responde a qué, quién,
como, cuando, donde y por qué de una actividad comercial entre cliente y
empresa. Ademas, debe incluir lo siguiente:

- Laleyenda FACTURA o INVOICE

« Cddigo unico de FACTURA o INVOICE

- Empresa con la cual se hace la transaccion
- Domicilio legal de la empresa

- Datos de contacto de la empresa

- Datos del comprador

- Fecha de la transaccion

« Concepto de la transaccion

- Monto de la transaccion

- Métodos de pago aceptados (opcional)
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Es importante que recalcar que para razones de la convocatoria, el invoice debe
incluir, explicitamente, el nombre de la Universidad de Guadalajara. Si es
revista nacional la factura incluird los datos fiscales de la institucion; si es
internacional el invoice debe contener el nombre y domicilio de la Universidad de
Guadalajara.

Es comdn que al realizar el pago via electronica a la revista, esta envie
automaticamente un recibo o comprobante. Siempre es necesario cerciorarse
de que el documento presentado si sea un invoice y no un documento
diferente.

El invoice es un documento mandatorio para dar inicio a la solicitud y no
es sustituible por algtn documento diferente.

EJEMPLO DE RECEPCION ADECUADA DE UN INVOICE

R Public Library of Science . Sosl
X‘ 1265 BATTERY STREET Customer Invoice
e #PAB325271
SAN FRANCISCO CA 94111 - USMALS LTS
p LO S s  United States Email: authorbilling@plos.org
b Phone: (415) 624-1200
* Secure Fax: (415) 504-3811
TIN: 68.0492065 Tax Exempted AMOUNT DUE
Bill To
$1,749.00

Universidad de Guadalajara Centro Universitario de
Ciencias de la Salud

ierra Mojaca 950, Col. Independencia Due Date: 08/27/2021
Guadalajara Jalisco 44340
Mexico
Date Terms PO2
0B/27/2021 Due on receipt
Article Title of M. ript Item Amount
D-21-15276
Waiver Granted $0.00
GPI Waiver $0.00
Other discount $0.00
Surcharge $0.00
Institutional waiver $0.00
The articie processng charge i a flat fee per article published. The amount includes the cast of Total $1,7459.00

the journal production, online hasting, and archiving in Open Access journal

Amount Remaining $1,745.00

Payment Instructions
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