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Con motvo del cambio de
administracion o ratficacion de!
Rector dei Centro Universitario de
Ciencias de !a Salud. asicomo los 1 |
cambics de ttulares que se presenten '
por otros motivos, los responsables de[Crientar a los responsables de Coordinar y supervisa® 'a
cada una de 'as dependencias que lo |la Enticad, Dependencia, integracdn del expediente
integracion det integran deben de efabora el Unidad y dreas en 10s procesos de enlrega -recepcion
Expedi inft i pediente de entrega recapcion que |de integracidn del expediente f alaguiay i
paralaentrega refleje el estado que quardan ios informativo de entrega- formatos establecidos por Supervisar y asesorar en la actuakzackn del expediente informativo de |
recepcion de! Cento recursos humanos, financieros, recepcion, superdsas su avance la Contraloria General y al entrega recepcion y realizar el levantamienic de actas con motvo de!
Unwversitario de Ciencias; materidles y de control escolar del |y eiaborar las actas acuerdo 01/2004 de la cambic ¢ ratificacidn cel Rector de Centre, y 2 s titu/ares de las ‘aterai Caniralor de
1 |oela Saluco Hlarea a su cargo correspondientes 11-01-10| 15-12-10 |Contraloria Gerera. No cuantficable  [no cuantfcable {dependencias que integran el Cenre Unwersitario de Ciencias dela Salug. | 171-07-17 | 15-1210 |deoficina |Papeleria  N/A NC {Centro 260 100% 2 50
1Supervisar y asescrar e ia aciualizacitr del expediente informativo de Contraior de
entrega recepcidn y realizar el levantamiento de aclas gue se den por Centro y
cambios de ‘urcionarics al interior del Centro Universitario de Ciencias de Material Auditores
la Salug. 10140 | 151270 [deoficina |Papeeria  |N/A NC |comisicnados | 2610 2 50
Dar Seguimiento a las
observaciones y |
Verificar et cumplimiento por {recomendac.ones { (
parte de los titulares y formuladas ai Centro Namers de
£l cumplimento de la sclventacion y [responsables alas Universtario como cbservaciones
Abatir el rezago en atencion de recomendaciones observaciones y resultado de las auditorias de rezagos de Equipo de Contralor de
solventacion de elevara \a ransparencia del ejercicio |recomendaciones efectuadas practicadas que no se ejercicios Materia'y |Compute | Centro y
observaciones de de los recursos de las dependencias  |con motivo de las auditonas solventaror en los plazos anteriores Revisar el cumplimiento de 'as recomendaciones y 1@ so'ventacicn de las equipo de |actualizado v Auditores
2 |auditorias antenores 1 |revisadas realizadas 06-01-°01  15-12-10establecdos 31 Observaciones soiventadas observaciores emitidas por ta Contaloria Gereral B0y 52tUcficina [Papeleria  |[NA NC  |comisionasos 201 100% i 50
i
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Revisar el ejercicio de los
recursos y los procesos de|
los siguientes rubros:
contol de personal y pago
de nomina; financiero y
control presupuestal,
ingresos extracrdinarios,
apoyos externos y
programas especiales;
Auditar el manejo de los COMprob fiscales. al
Venficar el cumplimiento de Ja Recursos Humanos, cumpiimiento de Ja
normatvidad Universitania er. el Financieros y Matenales, normatividad que regula e Nimero de
ejercicio de los recursos numanos, incluyendo los Ingreses uso y custodia del parque revisiones
financiercs y materaies Gue ejerce el |Extraordinarios, 3pOYyos vericular; proceso de realizadas entre Contraior de
Centro Universitanio, que asequre la  |externos ¥ pregramas entradas, salidas y ai 3revisiones al numero de Revision al Procedimiento y Control Interno de los Almacenes: Verfcar Centro y
Auditonias al Centro transparencia y proteccion del especiales del Centro contrel interno del Centro revisiones e cumglimients de la nommatuidac en ef proceso de adquisiciones y ! Mateniat Auditores
3 |Universitario Patrimonio Universtano Universitaro 260110 15-12-10fa'macen Universitario vrogramacas  |suminiszos y iavetifcacion cel amacen e inventario fisico. 2801100 26-02-10|de oficina | Papeleriz  |A NG {comisionados 20101 20% y 80% 3 2
Revisién ai Parque Vehicular: Verificar =i Cumplimiento de 8 Contralor de
Normatvidag Gue reguia el uso y custodia del Parque Vehiculer cel Certro Material Centro y Auditor
Universitaro 07-06-10|  30-06-'0de cficina | Pape'eria  |N/A NIC  |comisionado 2OTGJ 20% y 80% 2 26
Revision de N de los trabajadores acad ¥y centrol de
personal: Vernificar las ~éminas contra los controles de asistencia, los
proyectos ce babajo, corroborando que las horas laboradas sor accrces a
las horas pagadas, revisande si se cumplen las jornadas ‘aborales en Contralor de
apego ala normatvidad aplicatie y que 10dos ics elemertos rumanos Material Centro y Auditor
estén asignades a un proyecto especfico 08-07-100  18-11-1de oficina | Papeleria  [NA NC |comisionado 2019 20% y 80% 27 46
DOelos cambios de corralcres de fa
Elaboracion del Contraloria General que se presenten,
Expediente de entrega ios Contralores responsables deben  |Eiaborar el Expediente de Entregar elaborado e
recepcion de la de entregar y presentar el estado que |enyrega recepcion de ia expediente conforme a (a Reiacionar_archivar, acomodar y depurar e archivo gereral y siectron:co,
Convalonia de Cento guardan ios recursos humanos. Contraiona def Centro guia y formatos Las que se asi como terminar ios pendientes y reaiizar ef lenado ca los fermalor del
por cambio de Contralor financieros. materiales y de control Universitario de Ciencias de la establecidos per la presenlen en el expedeenie de entrega recepsion e contorme ata guiay formaros Materiad Contralor de
4 jal 30 de junwo. escolar dei area a su carge Salud 14-06-100  30-06-10| Contraioria Genera! varsci-se de! ato uno establecicos oor la Centraioria Gereral 14-06-1 30-05-101ce oficina |Papeleria !;umo Centro 2019 100! 24 | 25 l
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Asesoriay revisién enla o o - -
elasoracion dei iforme 3 = ; g
de Gestion financiera del s = Asesorar, revisar y Dar apoyoy g '.__:
Sequnto semestre y Brindar la asesoria que se cbservar en el llenado de {asescrar alas - -
acemulado del ejercicio El cumgli ) correcto y op solicite para 1a elaborac:on del < =) los formatos que integran |dependercias de! Asesorar y revisar en ¢ flenado de os ‘ormatos cue integran e! informe de =l > « -
2005 y 2 semestres del del Informe de Avance de Gestion informe de Avance de Cestion 2 2 el informe de Avance de  {Centio que lo No. ce asesonas | Avance de Gestiér Financiera del primerc y segundo semestre, con‘orme la o 5 Materiai Contralor de
9 |ejercicic 2010. 1}Financiera Financiera e _;_ Gestion financiera sciiciten no cuantificable |guia que establece la Contraloria General g ﬁ deoficna |Papeleria  |N/a NC |Cento 2010 100%
— -~ L=
Coorginar y Supervisar el
seguimienio a los
Seguimiento ala procesos de Entrega
solvetnacion de Brindar la asesona que se Recepcion en la Contralor de
obsefvaciones derivadas| solicite para dar seguimiento a verficacion de los Cenroy
<e expedentes de Venfcar que se cumpla en el tempo  |ias observaciones derivadas de Recursos Humanos, No. de asescrias'Dar sequimiento a las observaciones que se deriven de las enyega Llatenal Auditores
10 [entrega recepcion 1]establecico las entregas recepcion 0601100 17-12-1)|materizes y Financieros |No cuantificable |no cuantfcabie |recepcion de cada deperdencia 060‘-*01 7-12-10de oficna |Papeieria  (N/A N/C - leomisionados | 2010 100% 1 50
Eiaboracion y
presentacidn de Informe Informar ias actvidades
Anual 2009 de realizadas por la Dar a conocer el
Actvidaces de la Dar cumplimient a ta Normatividad  |Informar de las actvidades Contraloria del Cenys en |resumen de las tdatenal Centralor de
11 |Contraloria dei Centro 1| Universitadia reaiizadas en el ejersicio 06-01-101  15-01-10tei Afto 2009 actvidades uno Realizacion del Informe Anual 2009 06-01-1  15.01.10)de oficina Papeleria  INA N/C  |Centro 2010 100% 1 bl
E:aboracion y
presentacion de Informe in‘ormar tas actvidaces
serestral de Actividades Informar de las actividades reaizadas por la Dar a conocer el
e 13 Contraloria del Dar cumplimiento a la Nermativdad  |realizadas en el prmer semesir Contraloria del Centro en {resumen de las Material Contrabr de
12 |Centra 1|Universitaria 200 01-07-10f  15-07-10fe! semestre. actividades uno Realizacion del Informe semestral 2010 31 -07-‘4 15:07- 1(46e oficina [Papeleria A NG (Centro 2019 100% % 2
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Venficar los controles internos Brindar asescriaen (3 Nimero de
para el registre ¥ p2oo 9portuno elaboracion de ios informes
Recepcién de Informes de los impuestcs y r2'enciones informes y calculos de programados
de mpuestos y Promover ei pago oportunc de los a le::ems por el Centra IMpUesios ¥ retenciones a contra Venficar el pago de los impuestos retenidos a Direccién de Finanzas, Material Contralcr de
& {retenciones 2fimpues:os y retenc aterceros  |Un: 06-0-10)  *7-12-100ercerns |‘2 informes presentados revisar el informe anual de tcdes 'os impuestos retenidos por el Centro 06-01-10  17-12-10|de oficina Ipapeleria  |N/A NiC  {Centro 2010 100% i 50
"/erificar el cormeco contro!
y expedicion de
comprobartes de
ingreses, as. como de los Realizar investigacion sobre todos los purios de or:gen de ingresos que sef |
reportes inancieros de {generenen el Centrc. Revisar que estos ingresos se registren en el sistema
Recepcitn de los Verificar e cumpimiento de ngreses prepios que Recepcién, que utiiza el Centro y venficar que sean depositados en tiempo y forma o
reportes financieros y Coiroborar !a aplicacion de la controies internos en la generan las dependencias (revision de la Direccion de Finanzas de la Universidad. Realizar arqueos rewsando si
setlado de normativ.cad vigente en la captacién . |captacion, contrd! y registro de del Cenro Universitarc, se tenen los contcles suficientes sobre estos ingresos propios. Verricar
comprotantes ge control y ejercicio de los ingresos l0s ingresos extraondinarics o |por ¢ dferentes eventos | de todos los cresantadosy  [cornprobaciones de gastos con ingresos extraordinanos y cancelar todos)
INGresos exyacrdinancs extraordinarios que perciba el Centro [propios y estos sear en dase 2 aue reakizan en los que se |recibos quese  |Ne. Deecibos |aguellos comprobantes fiscales por gastos efectuados de ingresos] Maenal Audtter
6 [0 oropios. 2 |Universitario la normativicad apicabie 05-01-10v 17-12-1)fcobra el ngreso presenten sellados extracreinanos no depositados a 'a cuenta universitaria 06011 *7-12-10]de oficina |papeleria  |\WA N/C [Comisionado | 2010 100% 1 50
t -
Orertar. registrar
y dar seguimiento
alos 6 obiigagos a
presentar
declaracion anual
Crentar registrar y dar  {mas las que se
sequimiento a 3 presenten por No. de
Centrol de Promover ia presentacion | oresentacion ce a cambie de orientaciones y
Declaraciones de Cumaiimiento a ia presentacién oportuna de ‘a declaracon Dec.eracidn de stuacidn  |funcionarios registo enre el |Entregar los Oficios para la presentacién de fa dec’aracibn patimonial,
Situacion Patrimonial, oporiura de ta Declaracion Patrimeniai{patrimonial por parte de Par'monial del Perscnal  [ebiigades, segun {rumero de onentar . recordar a los odligados de 1a presentacion de la Declaracion |Materal Conyraor de
7 |micial y conclusion. 2{ante ‘a Contralcria dei Estads Personal dei Cento obligado 26-C1-15) *7-12-10{del Cen=o Universitario  lpadron. cbligadas Parmonial 06-0%10f  17.12-'Q0)de oficira {Fapeleria  N/A NC  |Cenro 2010 100% 1 50
Brindar Asesona 2 quien solicte Dar apoyoy
en lo referente ala Caraccrece y 2¥undr'a asesorar atodas
Asesorias aias Dar difus:or ai ‘rieror del Ce:.bro de fa |rormatividad. regiamentos y nomabvidad Uriversitara |'as cependencias Apoya: y asesorar a quien ‘o soicite y difundir med.ante CO o dar a corocer|
Cevendencias del normatividad Universitaria vigente circu'ares em'adas por al a'ocas fas deoendencas jcel Cento quelo  No de asescrias|ios nuevos lineamientos la normatividad a caca una de las dependencias Material Contalor de
Cenvo Unversitaro Frara su debi¢e cumplimiento Un.versidad ce Guadalaara 350110 17-12 14&31 Cenrtre Universitano  |soficiten |nocuantficable [dei Cenro Universitaro 06-C1-1 17-12-10fde oficina |Papeieria  [N/A NC |Certo 2010 150% 1 50




